    TRƯỜNG THPT TÂN TÚC
            Số: 03/2018/KHT                                                         Bình Chánh, ngày 02 tháng 09 năm 2018
KẾ HOẠCH TUẦN 03 - HỌC KỲ I

Từ ngày 03/9 ( 09/9/2018
Tiêu đề: “Thanh niên với sự nghiệp công nghiệp hóa, hiện đại hóa”
I. CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - PHÁP CHẾ - TỔ CHỨC
· Thứ ba: Dự Lễ Thành lập trường TH Tân Túc 2 và khai giảng năm học (Lúc 7g30 - Hiệu trưởng). Tiết 1 tập dợt nghi thức chào cờ lễ, đội cờ hồng (TLTN+Tổ TDQP+3MC+ Đội cờ hồng+Đội chào cờ+Mỗi lớp 2 HS cầm cờ và khẩu hiệu lớp). Lúc 8g40 họp rà soát công tác chuẩn bị khai giảng (BGH+TKHĐ+2TLTN+CTC và PCTCĐ+ TGT+TTVP+TT Ngữ văn+3KTCN+ T.Tùng+ C.Ngọc+C.Yến+ T.Trí+T.Khương+C.Trâm+T.An+T.Thuận).  Sau đó họp trao đổi về căn tin, nhà xe và tổ chức bán trú (BGH+BCHCĐ+TGT+TTND+TTVP). Lúc 15g chiều chuẩn bị sân lễ (HT+TGT+TLTN+BV+PV+Lớp trực).
· Thứ tư: Lễ khai giảng năm học (Toàn trường có mặt lúc 6g30. HS nữ  mặc áo dài. GV đồng phục mới, GV nam là HĐT mặc vecton). Sau lễ chụp hình tập thể và SHCN. Lúc 9g30 họp HĐSP  (CB+GV+CNV không vắng mặt). 
· Thứ năm: Họp Giao ban công tác tài chính 



(Hiệu trưởng+Kế toán).

· Nộp bài thu họach chính trị hè năm 2018 trước 11g thứ sáu

(CB-GV-CNV + Cô Thoa phụ trách) .

· Thứ bảy: Dự lễ kỷ niệm 20 năm thành lập trường CĐ KT-KT TP và khai giảng năm học (Hiệu trưởng)
· Chủ nhật: Hội nghị  Cha Mẹ học sinh toàn trường lần 1 lúc 7g00. 
· Báo cáo nhanh trực tuyến về phòng trung học theo thông báo của Sở trước ngày 12/9/2018 (Anh Chơn+Anh Minh)

II. TRẬT TỰ - NỀ NẾP - VỆ SINH:                                                                                                        
· Ổn định nề nếp sau lễ khai giảng (GT), báo cáo danh sách học sinh nghỉ luôn về địa phương    (VP)  

· Lập biên bản bàn giao cơ sở vật chất lớp, hướng dẫn trang trí bảng tin lớp         
(GVCN+BV+TGT)      
· Trực vệ sinh sân trường: A3 (Thứ ba), A4 (Thứ năm)            
(Giám thị+PV)                                                                                                                                                                                
III. CHI BỘ - ĐOÀN THỂ: 
· Dự kiến Đại hội, Hội nghị Chi đoàn lớp trước 30/09/2019      
(TLTN thực hiện văn bản hướng dẫn)

· Triển khai kế hoạch tổ chức Hội nghị CB-CC-VC năm học 2018-2019                     
(HT+CTCĐ)
· Tiếp đảng viên, GV,CNV và phụ huynh lúc 8g40 và 14g40 hằng ngày 

(BTCB-HT)
IV. CHUYÊN MÔN:
1/ Công tác dạy và học: 
· Tiếp tục thực hiện kế hoạch năm học theo phân công         



(BGH+TTCM) 
· Tiếp tục họp triển khai chuyên môn các bộ môn đầu năm theo VB số 2873/GDĐT-TrH   
(TTCM+Phân công)
· Thao giảng: Cô Hương (tiết 1-T6) Cô Thùy Khương (tiết 2-T6). Tập huấn GV GDQP (Thầy Quan+Thầy Huân)
· Lập danh sách, tổ chức bồi dưỡng học sinh giỏi 




(PHT+TTCM)                   
2/ Kiểm tra nội bộ:
· Phát hành kế họach kiểm tra chuyên môn năm học 2018-2019 (Hiệu trưởng)
V. CÔNG TÁC KHÁC:    
· Các tổ (CM, GT, HCQT) đăng ký mua trang thiết bị, đồ dùng dạy học  
(Tổ trưởng+ PTTB)    
· Tổ chức cho học sinh đăng ký nơi BH YT và BH TN 


(GVCN+Cô Nga)
· Thực hiện hồ sơ chi lương tháng 9 năm 2018 (KT), chuẩn bị hồ sơ Hội nghị CMHS: Thư mời+In ấn (VP)

· Thẩm định nâng lương trước hạn và nâng lương tháng 8-9 năm 2018 theo thông báo (KT)  
· Báo cáo tổng kết, đánh giá các chế độ PCUĐ, PCTN và PCCV lãnh đạo trước thứ bảy (Cô Thy+Anh Tú)

VI. CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC:
         Nơi nhận:                                                                                       HIỆU TRƯỞNG

          - BGH,TTr ;                                                                                  

          - GVCN + Tổ VP;        

          - Dán phòng GV;                                                                         

          -  Lưu.                                                                                          Nguyễn Thanh Tòng         
